INFORME MENSUAL DE SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NOMBRE COMPLETO ANDREA ALEJANDRA PALACIOS FLORIAN

|
MES QUE INFORMA 01 DE OCTUBRE AL 31 DE OCTUBRE 2025 |
NUMERO DE CONTRATO 411-029-2025 |

SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS TECNICOS

T I T e L RIS T T S,

| UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA EJECUTIVA

OBJETO

Dotar a la Secretaria Ejecutiva de personas que brinden sus Servicios Técnicos, para cumplir
con los objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual.
Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Secretaria Ejecutiva, dentro del
Reglamento Organico Interno. |
Lograr una mayor efectividad en los procesos y procedimientos que se desarrollen en la |
Secretaria Ejecutiva.

TERMINOS DE REFERENCIA
Apoyar en las gestiones, tramites legales y administrativos de la Secretaria Ejecutiva del
CONAP;
Apoyar en el debido seguimiento a las acciones legales en materias penales, civiles,
administrativas y laborales en apoyo a la Secretaria Ejecutiva del CONAP;
Apoyar en la realizacion de actividades en el ambito legal del CONAP;
Apoyar en el analisis e interpretacion de disposiciones legales que rigen en el &mbito del
CONAP, para el buen manejo de las areas protegidas y la diversidad biclégica;
Apoyar en el andlisis, clasificacion y revision de documentos contenidos en expedientes de
procesos administrativos presentados ante la Secretaria Ejecutiva del CONAP;
Apoyar al Secretario Ejecutivo en la adopcion de Politicas y Estrategias en asuntos laborales,
administrativos, legales, asistencia técnica y cualquier otro asunto de importancia;
Apoyar en la revision y diligenciamiento de distintos documentos que se emitan por parte de
la Secretaria Ejecutiva del CONAP, hacia sus Organos Sustantivos Centrales, otras
Dependencias Sustantivas (Direcciones Regionales), Organos Administrativos, Organos de
Apoyo Técnico y otras instituciones;
Apoyar en la realizacion de otras actividades de acuerdo al ambito de la materia de su
competencia.




ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoye y revise lo relativo al diligenciamiento del expediente que contiene el evento de cotizacion BC-16-
2025 “ADQUISICION DE 200 RENOVACIONES Y 100 SUSCRIPCIONES DE OFFICE 365 E3 PARA EL
LICENCIAMIENTO CLOUD SOLUTION PROVIDER (CSP), DURANTE 12 MESES PARA USO DEL
CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS” con Nimero de Operacion Guatecompras -NOG-
27364291

Apoye y revise lo relativo al diligenciamiento del expediente que contiene el evento de cotizacion BC-10- |
2025, para el evento “ADQUISICION DE HIERRO PARA MEJORAMIENTO DE VIVIENDAS DE LA |
ALDEA SEMIL DEL MUNICIPIO DE SAN AGUSTIN LANQUIN, ALTA VERAPAZ" con Namero de |
Operaciones Guatecompras -NOG- 27020452.

Apoye y revise lo relativo al diligenciamiento del expediente que contiene el evento de cotizacion BC-13- |
2025, para el evento ADQUISICION DE HERRAMIENTAS DE TRABAJO PARA DESARROLLO DE |
ACTIVIDADES AGROFORESTALES Y LIQUIDACION DE INCENDIOS FORESTALES PARAFAMILIAS |
DEL CASERIO SANTA MARIA SEMUC CHAMPEY DEL MUNICIPIO DE SAN AGUSTIN LANQUIN |
ALTA VERAPAZ" Con Numero de Operaciones Guatecompras -NOG- 27020541. 5

Apoye y revise lo relativo al diligenciamiento del expediente para resolver la solicitud de aprobacion o
improbacion de lo actuado por la Junta dentro del proceso de cotizacion identificado como: BC-11-2025, |
“ADQUISICION DE CEMENTO PARA MEJORAMIENTO DE VIVIENDAS DE LA ALDEA SEMIL DEL §
MUNICIPIO DE SAN AGUSTIN LANQUIN, ALTA VERAPAZ' con Nimero de Operaciones |
Guatecompras -NOG- 27020460, '

Apoye y revise lo relativo al diligenciamiento del expediente que contiene el evento de cotizacién BL-07- |
2025 ADQUISICION DE CUPONES CANJEABLES POR COMBUSTIBLE PARA LA FLOTILLA DE |
VEHICULOS DEL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS, con Nimero De Operacién
Guatecompras -NOG- 27489337 a fin de cumplir con ello en los compromisos institucionales de este
Consejo. '

Apoye y revise lo relativo al diligenciamiento del expediente que contiene el evento de cotizacion BC-14- |
2025, para el evento de “ADQUISICION DE LICENCIA DE ACCESO A IMAGENES DE SATELITE DE
ALTA RESOLUCION PARA EL PROYECTO: ESTABLECIMIENTO DEL OBSERVATORIO NACIONAL
DE BIODIVERSIDAD Y AREAS PROTEGIDAS, DEL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS” |
con Numero de Operacion Guatecompras -NOG-27362450 '

Apoye y revise lo relativo al diligenciamiento del expediente que contiene el evento de Licitacion BL-02- |
2025, ADQUISICION DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA EL PERSONAL GUARDA RECURSOS
Y PERSONAL PARA LA CAMPANA DE PROTECCION Y CONSERVACION DEL PINABETE, |
identificado con el Numero de Operacion Guatecompras -NOG- 25490591.

Apoye y revise lo relativo al diligenciamiento del expediente que contiene el evento de Cotizacion BC-
15-2025, para “LICENCIA EMPRESARIAL DE ARCGIS PARA EL PROYECTO: ESTABLECIMIENTO §




DEL OBSERVATORIO NACIONAL DE BIODIVERSIDAD Y AREAS PROTEGIDAS, DEL CONSEJO
NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS” con Nmero de Operacién Guatecompras -NOG-27363813.

Apoye y revise lo relativo al diligenciamiento del expediente que contiene el procedimiento para la
ADQUISICION DE VEHICULO TIPO MICROBUS CON CAPACIDAD DE 17 PASAJEROS PARA USO
DEL MONUMENTO NATURAL SEMUC CHAMPEY DEL CONSEJO NACIONAL DE AREAS |
PROTEGIDAS, identificado con Nimero De Operacion Guatecompras - NOG - 27020401

Apoye y revise lo relativo al diligenciamiento del expediente para resolver la solicitud de aprobacion de
un Contrato de Medidas de Mitigacion suscritos por la Direccion Regional Verapaces, presentados por la
Asesoria Juridica de la Direccion Regional Verapaces del Consejo Nacional de Areas Protegidas - |
CONAP-,

Apoye y revise lo relativo al diligenciamiento del expediente administrativo de adquisicion denominado: |
“CONTRATACION DEL SERVICIO DE ENLACE DE INTERNET EN LAS OFICINAS DE LADIRECCION |
REGIONAL PETEN DEL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS, UBICADAS EN LA 5TA |
CALLE 1 AVENIDA CALLE LITORAL AL LAGO, SAN BENITO, PETEN CON CAPACIDAD DE 100 |
MBPS DURANTE 12 MESES |

Apoye y revise lo relativo al diligenciamiento del expediente para resolver la solicitud de aprobacion de
documentos que integran el proceso de Cotizacién BC-18-2025 ADQUISICION DE UNIFORMES PARA |
SER UTILIZADOS POR PERSONAL GUARDA RECURSOS DEL CONSEJO NACIONAL DE AREAS
PROTEGIDAS, identificado con el Numero De Operacion Guatecompras -NOG- 27810062.

Apoyé en la revision y diligenciamiento de distintos documentos que ingresan a la Secretaria Ejecutiva |
del CONAP, por parte de sus Organos Sustantivos Centrales, otras Dependencias Sustantivas
(Direcciones Regionales), Organos Administrativos, Organos de Apoyo Técnico, otras instituciones y |
usuarios

Apoyé en la revision y diligenciamiento de distintos documentos que se emiten por parte de la Secretaria |
Ejecutiva del CONAP hacia sus Organos Sustantivos Centrales, otras Dependencias Sustantivas
Organos Administrativos, Organos de Apoyo Técnico y-ofras instituciones

F.

-y
Andrea-Afejandra Palacios Florian
Servicios Técnicos

Secretario Ejecutivo en Funciones
Consejo Nacdmal de Areas Protegidas
-CONAP-




